
	项目负责人
	
	所在单位
	

	职  务
	
	职  称
	

	参加人员
	

	经费支出项目
	
	是否列入预算
	

	出差时间
	自     年     月     日至     年    月   日

	其中：野外科考调研时间
	自     年     月     日至     年    月   日

	科考调研地点
	

	科考调研

事由（计划）
	

	项目负责人

所在单位意见
	               签字：            年   月   日

	科研管理部门

审批备案意见
	               签字：            年   月   日

	分管校领导

意见
	               签字：            年   月   日

	备注：1.外出调研时间超过10天的或进行野外科考的，须经科研管理部门审批备案，审批备案表应在考察调研前一周提交，并在出差事由内填写详细科考调研计划；

    2.野外科研（考察）调研所发生的费用票据之间，在时间、地点、规模等要素上应能够相互印证，相互支撑，凡不能相互印证的，不能按野外考察标准执行。项目负责人对野外科研考察（调研）的真实性负责。
    3.审批表审核完成后，打印一份，所在单位盖章，作为财务报账凭据。


西北师范大学科研差旅（请假）审批表
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