历史文化学院
本科生毕业（学年）论文撰写实施细则
为更好地培养我院本科生按照严格的学术规范进行学年论文和毕业论文写作，使学生掌握学术论文写作的格式与规范，提高本科生学术科研能力，特制定《历史文化学院本科生毕业（学年）论文撰写实施细则》。
一、 基本要求
1.论文必须由学生本人独立完成，不得弄虚作假，不得抄袭。
2.论文应观点鲜明，内容充实，论据充分，论证有力，数据可靠，结构完整，层次分明，图表清晰，格式规范，文字流畅，结论正确。 
3.论文中所使用的度量单位一律采用国际标准单位。
4.对论文中的图表要给予解释，统一标注编号和图题，安排于相应位置。若同类图表数量过多，可作为附录列于论文后面。 
5.论文字数不少于8000字。
二、内容要求

1.题目：应简洁、明确、无歧义，有概括性，字数不宜超过20个字。（小三号黑体）
2.内容摘要：高度概括，语言凝练、准确无误。同时有中、英文对照，中文内容提要约300汉字；英文内容提要约300个实词。（“内容摘要”四字加黑，小四号宋体，摘要内容用小四号宋体；英文Abstract加黑，小四号“Times New Roman”体，摘要内容用小四号“Times New Roman”体。）
3.关键词：用3～5个最能表达主要内容的词，中、英文对照，分别附于中、英文内容提要后。（“关键词”三字加黑，小四号宋体，关键词语用小四号宋体；英文keywords加黑，小四号“Times New Roman”体，关键词语用小四号“Times New Roman”体。）
4.正文：
（1）前言（引言）：主要说明论文写作目的、学术和现实意义、对所研究问题的认识，国内外研究现状，并提出论文的中心论点等。前言要写得简明扼要，篇幅不要太长。
（2）正文：运用各方面的研究结果和研究方法，分析问题，论证观点，充分反映出研究者的科研能力和学术水平。
（3）结论：围绕研究所作的结束语，要能总结全文，加深题意。
（正文中一级标题用四号宋体加黑，二级标题用小四号宋体加黑；正文内容用小四号宋体）
5.注释：论文的注释全部采用脚注，每页重新编号，字号用小五号宋体，注释标号用圆圈符号（如①②③），按《历史研究》的注释格式（如：①梁启超：《戊戌政变记》，北京：中华书局，1954年，第53页；②高翔：《论清前期中国社会的近代化趋势》，《中国社会科学》2000年第4期。③Philip C.C.Huang,”Civil Adjudication in China, Past and Present” Modern China,vol.32,no.2(April 2006),pp.135-180. ④张翅：《清代上控制度研究》，博士学位论文，中国政法大学，2009年。⑤张云：《多元格局日渐成形》，《中国证券报》2001年8月7日，第1版。）
6.参考文献：参考文献列于文章末尾。格式同脚注格式相同，但不必标明页数。（“参考文献”四字用五号黑体，内容五号宋体）
    三、装订要求
1．装订顺序：毕业论文装订顺序为论文封面、原创性声明、正文（包括题目、中文摘要和关键词、内容、注释、参考文献、英文题目、英文摘要、英文关键词）、附录（可选）、题目审批表、论文开题报告书、论文评语及成绩表。
学年论文装订顺序为论文封面、正文（包括题目、中文摘要和关键词、内容、注释、参考文献、英文题目、英文摘要、英文关键词）、附录（可选）、题目审批表、论文评语及成绩表。

2. 装订流程：
（1）页码：毕业论文的定稿插入页码，用阿拉伯数字（如1、 2 、3），一律插入页面底端居中。
（2）纸张行距：论文一律用A4纸纵向单面打印，左侧装订，上下边距分别为2.5cm，左右边距分别为2.5cm和2cm。行距用固定值20磅。
四、成绩要求

论文成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五等，优秀率最高不超过20％，优良率不超过60％。
有下列情况之一者，论文成绩为不及格：
1.不能按时完成论文工作。
2.抄袭、剽窃或大段拼贴他人论文。
3.不及时与指导教师联系，没有按照指导教师的建议和要求认真修改论文，敷衍了事。
4.在运用基本理论、基本概念分析问题时出现原则性的错误。
5.不参加毕业论文答辩者。
五、时间要求
1.提交选题或方向：由各班班长和学习委员负责于三年级第一学期第3周前征集学年论文选题、四年级第一学期第3周前征集毕业论文选题，填写《历史文化学院毕业（学年）论文选题表》，上报学院历史系主任办公室，由学院统一安排指导教师。
2.开题报告：每年10月10日提交题目审批表；10月10-20日教师审定题目并与学生讨论选题的可行性；10月25日提交开题报告书；10月26-30日教师审定开题报告书并进一步讨论撰写相关要求。（注：学年论文只提交题目审批表）
3.论文撰写：每年11月1日至3月15日完成论文初稿提交指导教师，撰写过程中及时与老师沟通，对于完成的初稿指导教师要认真批阅，提出修改意见，发回学生继续完善。
4.论文定稿：每年4月20日提交论文定稿。
5.论文答辩：每年4月25日至5月15之间学院组织所有毕业论文和优秀学年论文答辩。
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